PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN
RSUD TAPAN
Jalan Tapan-Padang Kec. Basa Ampek Balai Tapan Kode Pos 25673
email : tapanrsud@gmail.com e TAPAN

SURAT EDARAN
NOMOR: 017/904/RSUD Tapan/2023

TENTANG
TATA TERTIB MENEMUI DIREKTUR RSUD TAPAN

Dalam rangka menjaga ketertiban dalam penerimaan tamu yang berkunjung ke
ruangan Direktur RSUD Tapan, maka seluruh unit kerja agar ikut berperan aktif
meningkatkan ketertiban seluruh tamu yang ingin menemui Direktur RSUD Tapan.
Adapaun tata tertib menemui Direktur RSUD Tapan sebagai berikut :

1. Para tamu mengenakan busana sopan, bersepatu, tidak membawa senjata
tajam/peralatan berbahaya lainnya dan dalam kondisi sadar (tidak dalam
pengaruh obat-obatan);

2. Informasi mengenai tamu dijelaskan dengan baik, meliputi: nama, instansi,
keperluan tamu;

3. Tamu yang datang dari dalam atau luar instansi wajib melapor kepada Aspri

Direktur RSUD Tapan;

Tamu yang datang dari luar instansi wajib mengisi buku tamu;

Bagi yang ingin minta tanda tangan atau persetujuan direktur wajib melalui

Aspri Direktur RSUD Tapan;

6. Jika Direktur tidak ada di tempat, maka sampaiakan pesan yang ingin
disampaikan pada Direktur melalui Aspri Direktur RSUD Tapan;

o~

Demikian surat edaran ini untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

Tapan, 12 September 2023
Direktur RSUD Tapan,

#

2

drg. IRMADEL PUTRA EMIRA
Nip. 19781111 201504 1 001

Catatan:

1. Aspri Direktur RSUD Tapan yaitu Tia Wahyuni (wa: 082283124513)
2. Aspri Stanby di depan ruangan Direktur RSUD Tapan
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