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Pengertian Pemusnahan arsip adalah suatu kegiatan pengurangan

arsip yang tidak bernilai guna dan pengamanan informasi
yang dilakukan dengan cara penghancuran fisik arsip
sampai tidak dapat dikenali lagi secara berkala.

Arsip meliputi resep, salinan resep,faktur, kuitansi, blangko,
catatan mutu, dokumen kedinasan.

Tujuan 1. Efisiensi tempat penyimpanan

2. Pengamanan informasi yang bersifat rahasia

Kebijakan
SK Direktur no ...... /MPOY..../RSUD-TP/1I/2020 tentang
Kebijakan Pelayanan Instalasi Farmasi di RSUD TAPAN
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1. Pekarya ynit Pelayanan Farmasi memilah arsip-arsip
Sesuaj dengan masa simpan :

v Arsip < 3 tahun, diletakkan pada tempat
Penyimpanan arsip di

Unit Pelayanan Farmasi
dengan rapi.

¥ Arsip = 3 tahun, dimusnahkan.

Kepala Unit Pelayanan Farmasi membuat daftar arsip

yang akan dimusnahkan kepada Kepala

Instalasi
Farmasi.

Kepala Instalasi Farmasi mengajukan permohonan jin
kepada Direktur untuk dilakukan pemusnahan arsip-
arsip tersebut

4. Direktur

memberi  disposisi  untuk memproses

Pemusnahan arsip-arsip tersebut kepada pihak ketiga.

Pihak ketiga memusnahkan resep dengan cara resep

dihancurkan, lalu di kubur atau di kubur atau di bakar

dan untuk arsip dimusnahkan kemudian di daur

ulang.
6. Kepala Instalasi Farmasij

membuat berita aca ra

sekurang-kurangnya memuat :
a. Tanggal arsip yang dimusnahkan.

b. Tempat dilakukan Pemusnahan arsip.

c. Berat arsip yYang dimusnahkan.
d. Khusus resep:

pemusnahan arsip,

i.Resep narkotika psikotropika yang

dimusnahkan dihitung jumilah lembaran
narkotika dan psikotropik.
ii.Resep lain ditimbang.
€. Nama saksi dalam pelaksan
7. Kepala Instalasi

resep

aan pemusnahan.

Farmasi membuat

laporan
Pemusnahan arsip tersebut kepada Direktur.




1. Instalasi Farmasi
2. Pihak ketiga
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